
 

  

      

EEU 

აღმოსავლეთ ევროპის უნივერსიტეტი 

      

EEU-EL პედაგოგის ელ- ბაზის გამოყენების ინსტრუქცია 

შინაარსი 

1. ბაზაში შესვლა და პაროლის შეცვლა/აღდგენა 

2. ანკეტური მონაცემები 

3. საინფორმაციო დაფა 

4. პედაგოგის დატვირთვა 

5. სტუდენტის შეფასებების ჟურნალში შეტანა და დასწრების აღრიცხვა 

6. სასწავლო მასალების ბაზაში ატვირთვა 

7. სასწავლო განრიგი/ცხრილი 

8. კორესპონდენცია 



 

► ნაბიჯი 1: პორტალზე შესვლა და პაროლის შეცვლა-  EEU-EL სასწავლო პროცესის მართვის ელექტრონულ პორტალზე 

შესასვლელად გადადით ბმულზე: https://edu.eeu-el.ge/  და ველებში ,,მომხმარებელი’’ და ,,პაროლი’’ ორივეგან შეიყვანეთ 

თქვენი პირადი ნომერი. ამის შემდგომ ტელეფონის ნომერზე მიიღებთ ერთჯერად კოდს შესაბამის ფანჯარაში 

შესაყვანად. 

 
 

მთავარ მენიუში, თქვენი პროფილის ფოტოზე დაკლიკების შემდგომ გაიხსენება ახალი ფანჯარა, საიდანაც შეგიძლიათ 

შეცვალოთ პაროლი, ან განაახლოთ პროფილის (ანკეტური) მონაცემები ან გამოხვიდეთ სისტემიდან 

 
 

 

 

 

 

https://edu.eeu-el.ge/


 

► ნაბიჯი 2: საინფორმაციო დაფა 

მთავარ გვერდზე შეგიძლიათ გაეცნოთ სასწავლო პროცესის ვადების შესახებ ინფორმაციას, გზამკვლევს, სიახლეებს და 

ყოველსემესტრულ ჭრილში თქვენს კურსზე რეგისტრირებულ სტუდენტთა შესახებ სტატისტიკურ მონაცემებს (კურსის 

ჩაბარების/ჩაჭრის მონაცემები და ა.შ.) 

 

► ნაბიჯი 3: პედაგოგის დატვირთვა 

მთავარ მენიუში ,,პედაგოგის დატვირთვა’’ მოცემულია ინფორმაცია სასწავლო სემესტრების მიხედვით სასწავლო 

კურსების ჩამონათვალი, რომლებსაც უძღვებოდით და თქვენი დატვირთვის შესახებ ინფორმაცია. სემესტრების 

მიხედვით თქვენი დატვირთვების ნახვა შეგიძლიათ შესაბამისი ველების გაფილტვრით: 

 



► ნაბიჯი 4: ნიშნების ჟურნალი, დასწრების უწყისი 

სტუდენტთა შეფასებების შესაყვანად მთავარ მენიუში მონიშნეთ ,,ნიშნების ჟურნალი’’, შემდგომ ფილტრი ყველა 

მონაცემი შეავსეთ (ფაკულტეტი, საფეხური, სასწავლო წელი, სემესტრი, კურსი, ტიპი, ჯგუფი), რის შემდეგაც 

დაგენერირდება შეფასების უწყისი/ჟურნალი.  ჟურნალში შეგიძლიათ მოიძიოთ სტუდენტი, ნახოთ თითოეულ სვეტში 

შეტანილი შეფასებების რაოდენობა, მოიძიოთ სტუდენტი საძიებო ველის დახმარებით 

 

 
 

 ჟურნალში შეფასების შესატანად უნდა შეარჩიოთ შეფასების კომპონენტი.  

 
 



► ნაბიჯი 5: დასწრების ჟურნალი 

ასევე შეგიძლიათ, სურვილისამებრ, აწარმოოთ სტუდენტების ლექციაზე/სამუშაო ჯგუფში დასწრების აღრიცხვა. 

ამისთვის მთავარ მენიუში მონიშნეთ ,,დასწრების ჟურნალი’’, დაადეთ ფილტრი ყველა ველზე და დაგენერირდება 

დასწრების უწყისი. გაითვალისწინეთ, რომ დასწრებაში ქულა არ იწერება და დასწრების უწყისში ხდება მხოლოდ 

აღნიშვნა სტუდენტის დასწრების შესახებ ინფორმაციის, რაც დასწრების მონიტორინგისთვის გამოიყენება. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

► ნაბიჯი 6: ცხრილი  

ცხრილის            (ლექცია–სემინარების            დღე/დაწყება დასრულების საათი/აუდიტორია) სანახავად მთავარ მენიუში 

მონიშნეთ ღილაკი ,,ცხრილი’’. ამავე გვერდზე თქვენ შეგიძლიათ ნახოთ საგამოცდო ცხრილი, დაგეგმილი ღონისძიებების 

კალენდარი 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



► ნაბიჯი 7: სასწავლო მასალების ატვირთვა 

მთავარ მენიუში ,,სასწავლო მასალები’’ ღილაკზე დაჭერის შემდეგ შეავსეთ ფილტრის ყველა მონაცემი (რომელი 

პროგრამის რომელ კურსზე გსურთ მასალების ატვირთვა), შემდეგ შეარჩიეთ მასალის ტიპი (საგამოცდო მასალა, 

სასწავლო მასალა...) და ატვირთეთ ფაილი. ასევე შეგიძლიათ მიამაგროთ სასწავლო მასალის ელექტრონული 

მისამართი/ბმული. 

 

 
 

ატვირთულ მასალას შეგიძლიათ დაურთოთ კომენტარი/აღწერილობა, მიუთითოთ რომელი კვირის სასწავლო მასალა და 

შესაბამისი თარიღი. 

 
 

 

 

 



► ნაბიჯი 8: კორესპონდენცია, ცნობები  

 

კორესპონდენციიდან თქვენ შეგიძლიათ გააგზავნოთ შეტყობინებები ადმინისტრაციასთან, სტუდენტთან. გასცეთ პასუხი 

მიღებულ წერილებს, მოითხოვოთ სხვადასხვა კატეგორიის ცნობის დამზადება და ა.შ. 

 

 

,,ახალი შეტყობინების შექმნა’’ ღილაკის მონიშვნის შემდეგ გაიხსნება ახალი ფანჯარა, სადაც შეგიძლიათ მიუთითოთ 

შეტყობინების ადრესატი (ადმინისტრაცია/სტუდენტი), წერილის მნიშვნელობის დონე, სათაური, შინაარსი, მიაბათ 

საჭიროებისამებრ დამატებითი ფაილი და გააგზავნოთ 

 



 

 

 


